申报材料清单

1．因公出访请示（厅级人员）或函（处级及以下人员）；

2．出访人员名单；

3．出访日程安排；

4．外方邀请函及准确的中文译文；

5．备案表原件；（涉密人员还需提供涉密表和行前教育表）

6．身份证复印件；

7．《因公临时出国任务和预算审批意见表》。

省内单位参团还需提供：

a.参团单位同意函（厅级人员须由派出单位向省委或省政府行请示文）。

国家双跨团组还需提供：

a．组团单位征求意见函；

b.组团单位任务通知书（原件）；

c.组团单位任务批件。

   培训团组还需提供：

（一）国家外专局项目：

a.省外专局审核单；

b.国家外专局任务批件；

c.国家组团单位征求意见函、任务通知书、任务批件；
（二）省外专局项目：
a.省外专局审核单；

b.国家外专局审核件。
（三）国家部委项目

a.国家组团单位征求意见函、任务通知书、任务批件； 

b.国家部委培训项目单
国有企业团组还需提供：

a.企业营业执照复印件；

另：出访签署协议需提供协议文本，出席国际会议发言需提供发言稿件。

